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Желаемая должность
Бухгалтер
Опыт работы
Июнь 2008 — настоящее время
Бухгалтер, ООО «Аксиома», производство и продажа упаковочной продукции 
Основные обязанности
· Разнесение выписки банков в 1С
· Разнесение первичных документов в 1С
· Подписание и отправка документов в ЭДО
· Формирование (заполнение, оформление) первичных учетных документов
· Своевременное принятие к учету первичных учетных документов о фактах хозяйственной деятельности предприятия
· Сверка и подготовка первичной документации
· Архивация первичной бухгалтерской документации
· Контроль качества первичных бухгалтерских документов
· Учет операций с товарно-материальными ценностями (ТМЦ)
· Подготовка актов сверки взаиморасчетов с контрагентами
· Контроль документооборота по движению ТМЦ
· Участие в инвентаризации
· Подготовка документов при проверках

Достижения
Участвовала в проекте по переходу на программное обеспечение 1С:8.3.
Сентябрь 2007 — май 2008
Бухгалтер, ООО «Вертикаль», оптовая продажа лакокрасочных материалов
Основные обязанности
· Ведение бухгалтерского учета на участках: реализация, основные средства, подотчетные лица
· Оказание помощи главному бухгалтеру
· Участие в подготовке отчетности

Достижения
На 10% увеличила своевременность возврата денежных средств при помощи мониторинга и анализа дебиторской задолженности.
Образование
Пермский государственный национальный исследовательский университет, 2007
Бухгалтерский учет, анализ и аудит
Навыки
· Бухгалтерская отчетность 
· Налоговая отчетность 
· Основные средства реализация товаров и услуг 
· Первичная документация 
· Участок «ТМЦ» 
· Участок «Банк — клиент» 
· Бухгалтерский учет
Обо мне
· Опыт работы в сфере ведения бухгалтерского и налогового учета более 15 лет
· Развитые аналитические навыки
· Опыт работы в компаниях, специализирующихся на оптовой торговле и собственном производстве продукции
· Способность работать с большим объемом информации
· Уверенное владение 1С: Бухгалтерия, Торговля и склад 7.7, 8.0, 8.2, 8.3

